
пр. № 1 от 30.08.2019

РАССМОТРЕНО 
на заседании 
педагогического совета

О ВЕДЕНИЕ

1.0<
1.1.Положение о ведении классных журналов муниципального бюджетного обще
образовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 24 (далее -  
Положение, школа) составлено в соответствии с п. 11 ст. 28 Федерального закона от 
29 декабря 2012 года № 273-03 «Об образовании в Российской Федерации».
1.2.Классный журнал является документом, относящимся к учебно-педагогической 
документации, ведение которого обязательно для каждого педагогического работ
ника и классного руководителя.
1.3. К ведению журнала допускаются только педагогические работники, проводя
щие уроки в конкретном классе, классные руководители, а также административные 
работники.
1.4. Допускать учащихся к работе с классным журналом категорически запрещается.
1.5. Классный журнал рассчитан на один учебный год. Журналы параллельных 
классов нумеруются литерами.
1.6. Наименования предметов в Оглавлении пишется с прописной (заглавной) бук
вы, на предметных страницах -  со строчной (маленькой) буквы.
1.7. Фамилия, имя, отчество учителя, классного руководителя, педагогического ра
ботника пишется полностью, без сокращений.
1.8. Все записи в классном журнале должны вестись на русском языке четко и акку
ратно, без исправлений, шариковой ручкой с синим стержнем. Не рекомендуется 
использовать на одной странице пасту разного цвета.
1.9. При работе с классным журналом запрещается использовать корректирующие 
средства.
1.10. Исправления в классных журналах допускаются в исключительных случаях. 
Содержание исправлений необходимо описать в нижней части страницы, заверив их 
личной подписью педагогического работника, подписью директора и печатью шко
лы.
1.11. При проведении сдвоенных уроков тема каждого урока записывается отдель
но; прочерки, обозначающие "повтор", запрещены. Не допускаются такие записи, 
как "Повторение", "Решение задач" и подобное без указания конкретной темы.
1.12. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе дает указания педа
гогическим работникам о распределении страниц журнала, отведенных на текущий 
учет успеваемости и посещаемости учащихся на год в соответствии с количеством 
часов, выделенных в учебном плане на каждый предмет.
1.13. Директор школы и его заместители по учебно-воспитательной работе обеспе
чивают хранение классных журналов и систематически осуществляют контроль 
правильности их ведения.
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1.14Замечания по ведению классного журнала должны быть исправлены классным руко-

водителем и педагогическими работниками, допустившими неточность, до следующей 

проверки журнала или до указанного срока. 

1.15 Учѐт занятий по основной деятельности, внеурочной деятельности и коррекционной 

работе (при наличии) для обучающихся индивидуально на дому осуществлять в одном 

журнале для каждого обучающегося. 

2. Обязанности учителей-предметников 
2.1. Учитель-предметник обязан систематически проверять и оценивать учебные достиже-

ния обучающихся, а также отмечать посещаемость. На левой странице журнала со строч-

ной (маленькой) буквы записывается название месяца и ставится дата проведения урока (1, 

4, 12, 23 и т.д.), при сдвоенном уроке дата записывается дважды. На правой странице раз-

ворота журнала дата записывается четырьмя цифрами (например: 01.09, 08.10, 12.11 и т.д.) 

2.2.  Отметки  за устные ответы и письменные работы выставляются в колонку за то число, 

когда проводилась работа. Запрещается выставление отметок «задним числом». Отметки 

за письменные работы выставляются в сроки, оговоренные в Положении о проверке тетра-

дей. 

2.3.  Запрещается на листе выставления отметок делать  посторонние записи («контрольная 

работа», «практическая работа» и т.п., а также подсчитывать общее количество отметок). 

Тема урока и виды контроля указываются в графе на правой стороне страницы журнала. 

2.4.  При  проведении практических, лабораторных и контрольных работ  необходи-

мо указывать их номер по порядку и тему (например: контрольная работа № 1 по 

теме «Синтаксис простого предложения», практическая работа № 3 по теме «Строе-

ние клетки», лабораторная работа № 4 на тему «Определение доброкачественности 

пищи»). При  проведении экскурсий, уроков повторения  и  закрепления изученного 

указание темы также обязательно (например: повторение изученного по теме «Звуки 

нашей речи», закрепление изученного по теме «Кровообращение»). 

2.5.  На уроке, предшествующем контрольной работе, должна присутствовать запись 

«Подготовка к контрольной работе по теме…». На одном из последующих уроков 

должна быть сделана запись о проведении анализа контрольной работы или работы 

над ошибками (данное замечание касается всех предметов).  

2.6. Учитель-предметник обязан планировать опрос учащихся и фиксировать отмет-

ки в журнале. Отметки  не должны исправляться. Каждый урок должно быть вы-

ставлено не менее 5-7 текущих оценок. 

2.7.  Запрещается пропускать клетку (клетки) перед выставлением итоговых (чет-

вертных/полугодовых/годовых) отметок. 

2.8. Следует помнить, что выставление неудовлетворительных отметок в первые 

уроки после длительного отсутствия учащихся (3-х и более уроков) сдерживает раз-

витие успехов в их учебно-познавательной деятельности и формирует негативное 

отношение к учению и учебному предмету. 

2.9. В клетках для выставления отметок учителю разрешается записать только один 

из следующих символов «2», «3», «4», «5», «н», «н/а». Выставление точек, отметок 

со знаком "минус", "плюс" не допускается. 

2.10.  В случае проведения тематического контроля учебных достижений учащихся  

отметки у всех обучающихся выставляются в день проведения зачета, контрольной 

работы, сочинения. 

2.11.  Допускается выставление в журнал только удовлетворительных и положитель-
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ных отметок («3», «4», «5») при оценивании диагностических работ в начале учеб-

ного года, при оценивании практических и лабораторных работ обучающего харак-

тера,  а также при оценивании обучающих работ по развитию речи. На правой стра-

нице журнала при записи темы такой работы должна присутствовать дополнитель-

ная запись «обучающая» (например: обучающее сочинение по комедии 

Д.И.Фонвизина «Недоросль» или лабораторная работа № 3 (обучающая) по теме 

«Строение клетки»). 

2.12.  Ошибочно выставленная отметка зачеркивается одной чертой (косой) и рядом 

ставится правильная отметка, при этом внизу страницы обязательно делается соот-

ветствующая запись об исправлении, ставится подпись учителя, директора и печать 

образовательного учреждения. 

2.13.  Не допускается пропуск клеток на левом развороте развернутой страницы 

журнала, там, где выставляются текущие и итоговые оценки. Количество заполнен-

ных клеточек слева должно соответствовать такому же количеству строчек для за-

писей тем уроков справа на развернутом листе журнала.  

2.14.  В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания, страницы, 

номера задач и упражнений с отражением специфики организации домашней рабо-

ты (например, «повторить, составить план к тексту, заполнить таблицу, учить 

наизусть, ответить на вопросы, домашнее сочинение, реферат, сделать рисунок и 

др.»). 

2.15.  Между зачетами, контрольными работами следует предусмотреть  аттестацию 

учащихся по изучаемой теме на основе выявления уровня образовательной подго-

товки школьников путем устного опроса. 

2.16.  Отметки за четверть, полугодие выставляются в следующий столбец после те-

кущих отметок последнего урока четверти или полугодия, пропуск клеток не допус-

кается. 

2.17.  На занятиях по иностранному языку, технологии, физической культуре и дру-

гих предметах в случае, если класс делится на две группы, записи делаются отдель-

но каждым учителем, ведущим подгруппу класса. 

2.18.  Образовательные программы должны быть выполнены по всем предметам. 

2.19.  Количество часов по каждой теме должно соответствовать календарно-

тематическому планированию в рабочей программе учебного предмета. 

2.20.  На странице записи пройденного материала по предмету в конце каждой чет-

верти и учебного года  производится запись об общем  количестве проведенных 

уроков, о количестве контрольных, практических, лабораторных работ, а также ра-

бот по развитию речи по плану и фактически. В конце четверти запись должна вы-

глядеть следующим образом: по программе – 10 часов, к/р – 2; дано – 9 часов, к/р – 

2. В конце учебного года делается запись о прохождении программы за четвѐртую 

четверть, за год и добавляется запись - «Программа выполнена». Записи заверяются 

личной подписью учителя. 

2.21. При организации занятий на дому учителя-предметники, их ведущие, выстав-

ляют оценки (текущие и итоговые) только в специальном журнале для надомного 

обучения. Ими же в конце четверти, полугодия, года выставляются в классный жур-

нал только итоговые оценки, которые классный руководитель переносит в сводную 

ведомость учета успеваемости учащихся. 
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2.22. В случае проведения с учащимися занятий в санаториях или больнице,  класс-

ный руководитель вкладывает в журнал справку с результатами обучения в санато-

рии или больнице; отметки из справки в классный журнал не переносятся. По этим 

отметкам учитель-предметник выводит итоговую отметку за четверть или полуго-

дие, если учащийся отсутствовал весь отчѐтный период. 

 

       3.Требования к ведению классных журналов по отдельным предметам  

3.1.Начальные классы 

3.1.1. В первом классе отметки в классный журнал по предметам не выставляются. 

3.1.2. Начиная со второго класса в журнале фиксируются все отметки. 

3.1.3. При выполнении работ творческого характера (изложения, сочинения) вы-

ставляются две оценки: первая за содержание работы, вторая за грамотность.  

3.1.4. Отметки выставляются в одной колонке, без использования косой линии. 

3.1.5. Оценки за стихи наизусть, обязательные к изучению, выставляются одной ко-

лонкой на следующий урок после соответствующего домашнего задания или в графе 

того урока, когда задание было дано. Опрос обучающихся может вестись в течение 

нескольких уроков, но оценки выставляются в одну колонку. 

3.1.6. Домашние задания задаются обучающимся по всем предметам учебного пла-

на, начиная со второго класса. В пятницу домашние задания могут носить рекомен-

дательный характер. 

3.2. Русский язык 5-11 классы 

3.2.1. Отметки за контрольные (диктанты) и творческие работы (сочинения, изложе-

ния) выставляются в одной колонке, без использования косой линии. В диктантах: 

первая отметка за грамотность, вторая – за выполнение грамматического задания; в 

сочинениях и изложениях: первая отметка – за содержание, вторая – за грамотность. 

3.2.2. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка "Р/р" и номер 

урока. 

Запись о проведении классного изложения по развитию речи делается следующим 

образом: 

1-й урок. Р/р1. Подготовка к изложению с творческим заданием «Ландыши».  

2-й урок. Р/р2. Написание изложения с творческим заданием «Ландыши». 

3.3. Литература 5-11 классы 

3.3.1. Оценки за стихи наизусть, обязательные к изучению, выставляются одной ко-

лонкой на следующий урок после соответствующего домашнего задания или в графе 

того урока, когда задание было дано. Опрос обучающихся может вестись в течение 

нескольких уроков, но оценки выставляются в одну колонку. 

3.3.2. Сочинения фиксируются следующим образом: 

1-й урок. Р/р1. Подготовка к сочинению по творчеству поэтов Серебряного века. 

2-й урок. Р/р2. Написание сочинения по творчеству поэтов Серебряного века. 

3.3.3. Отметки за творческие работы выставляются следующим образом: 

первая отметка – за содержание – выставляется на странице «Литература» в тот 

день, когда проводилась работа, вторая – за грамотность – выставляется на страницу 

«Русский язык» в графу ближайшего (по дате) урока, о чѐм в разделе «Что пройдено 

на уроке» делается соответствующая дополнительная запись (например: сочинение 

(литература) по творчеству поэтов Серебряного века). 
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3.3.4. Отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку за то число, 

когда проводился опрос. 

3.3.5. Оценка за домашнее сочинение выставляется тем днем, когда было дано зада-

ние его написать. В графе "Домашнее задание" делается соответствующая запись. 

                   3.4.Физика, биология, химия, информатика и ИКТ, технология 

3.4.1. На первом уроке в сентябре и на первом уроке в январе в классном журнале в 

графе "Что пройдено на уроке" делается запись о проведении инструктажа по тех-

нике безопасности. Инструктаж по ТБ проводится также перед каждой лаборатор-

ной и практической работой, о чем делается соответствующая запись в журнале в 

графе "Что пройдено на уроке". 

3.4.2. Если лабораторная работа составляет только часть урока или является обуча-

ющей, оценки ученикам выставляются выборочно, на усмотрение учителя; если ла-

бораторная работа занимает весь урок, оценки выставляются в колонку, каждому 

ученику. 

3.5. Физическая культура 

3.5.1. Новая тема (например, "Легкая атлетика", "Баскетбол", "Волейбол", "Гимна-

стика") начинается с записи инструктажа по ТБ в графе "Что пройдено на уроке". 

3.5.2. Оценки по физической культуре выставляются на каждом уроке за любые сла-

гаемые программного материала (усвоение контрольного двигательного умения, 

домашнее задание). 

3.5.3. Если  обучающийся занимается  в спецгруппе, то его фамилия вносится в 

классный журнал соответствующего класса. На странице «Листок здоровья» класс-

ный руководитель напротив фамилии обучающегося делает отметку: «спецмедгруп-

па». 

3.5.4. Если обучающийся освобожден от физических нагрузок на уроках физической 

культуры более чем на месяц, он обязан присутствовать на уроке, но отметки в 

классном журнале ему не выставляются. 

3.5.5. При наличии у обучающегося справки об освобождении от физических нагру-

зок на уроках физической культуры оцениваются теоретические знания по предмету 

«Физическая культура». Запись «освобожден» ни на предметной странице, ни в 

сводной ведомости классного журнала не допускается.  

 

4. Выставление итоговых отметок за четверть, полугодие, год 

 

4.1.  Итоговые отметки обучающихся за четверть, полугодие, год должны быть 

обоснованы. 

4.2. Для объективной аттестации обучающихся за четверть и полугодие необходимо 

наличие двух и более отметок (при 2-часовой недельной учебной нагрузке по пред-

мету) и не менее трѐх отметок (при учебной нагрузке более 2-х часов в неделю) с 

обязательным учетом качества знаний учащихся по письменным, лабораторным и 

практическим работам.  

4.3. Итоговая отметка за четверть «н/а» (не аттестован) может быть выставлена 

только в случае отсутствия двух-трех текущих отметок и пропуска учащимся более 

50 % учебного времени. 

4.4. В случае пропуска учащимся более 50 % учебного времени по уважительной 
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причине (болезнь, санаторное лечение) допускается оценивание ученика в форме за-

чета (устный и/ или письменный опрос по нескольким темам/ разделам программы). 

При положительном результате усвоения учебной программы ученик может быть 

аттестован по предмету. 

4.5. Итоговые отметки по физической культуре за четверть, полугодие, год не вы-

ставляются, если обучающийся пропустил более 50 % учебного времени по причине 

болезни и /или освобождения от уроков физкультуры (при наличии подтверждаю-

щего  документа). В таком случае в сводную ведомость учета успеваемости отметка 

также не выставляется. 

4.6. Итоговые отметки за каждую учебную четверть и полугодие выставляются в 

столбец, следующий непосредственно за столбцом даты последнего урока. Запреща-

ется   пропускать   клетку   (клетки)    перед выставлением итоговых (четвертных) 

отметок. 

4.7. Годовая отметка выставляется в столбец, следующий непосредственно за столб-

цом отметки за последнюю четверть, полугодие. 

4.8. Итоговая отметка за год «н/а» (не аттестован) может быть выставлена только в 

случае наличия двух и более отметок «н/а» за учебный период и пропуска учащимся 

более 50 % учебного времени. 

4.9.В случае сдачи экзамена при завершении изучения конкретного предмета отмет-

ка за экзамен выставляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом го-

довой отметки. 

4.10. Итоговые отметки по предметам, завершающимся сдачей экзамена, выставля-

ются в столбец, следующий непосредственно за столбцом отметок за экзамен. 

4.11. Учащимся, находящимся на домашнем обучении, четвертные, полугодовые и 

годовые оценки переносятся в основной журнал класса из журнала по домашнему 

обучению. 

 

5. Обязанности классного руководителя 

5.1.Классный руководитель заполняет в журнале следующие страницы: титульный 

лист (обложку), оглавление, списки обучающихся в алфавитном порядке на всех 

страницах, общие сведения об обучающихся, сведения о количестве пропущенных 

уроков, сводную ведомость посещаемости, сводную ведомость успеваемости, све-

дения о занятиях в кружках, секциях, листок здоровья (совместно с медицинским 

работником). 

5.2.Рекомендации, данные в «Листке здоровья», обязательны к учѐту всеми педаго-

гическими работниками во время пребывания учащихся в школе и (или) на внеклас-

сных мероприятиях. 

5.3.  Ежедневно классный руководитель заполняет раздел «Сведения о количестве 

уроков, пропущенных обучающимися». В конце каждой четверти и года заполняет-

ся раздел «Сводная ведомость учѐта посещаемости». 

5.4.  В случае проведения с обучающимся занятий в санатории (больнице) классный 

руководитель вкладывает в журнал справку об обучении в санатории (в больнице), 

затем перекладывает еѐ  в личное дело ученика. 

5.5. Итоговые отметки по предметам учебного плана за четверть, полугодие, год  

всех обучающихся (в том числе и обучающихся, находящихся на домашнем обуче-
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нии) заносятся классным руководителем в сводную ведомость учета успеваемости 

обучающихся.  

5.6. Все изменения в списочном составе обучающихся (выбытие, прибытие) в жур-

нале фиксирует только классный руководитель после получения им приказа по об-

разовательной организации, подтверждающего выбытие или прибытие. 

При выбытии обучающегося  на странице каждого предмета напротив его фа-

милии делается запись «выбыл(а)» с указанием номера приказа и даты выбытия.  

При прибытии на странице каждого предмета в конце списка обучающихся 

добавляются только фамилия и имя вновь прибывшего ученика. Номер приказа и 

дата прибытия указываются на левой стороне страницы "Сводная ведомость учета 

успеваемости обучающихся" после записи фамилии и имени прибывшего. 

 

5. 7.По окончании учебного года классный руководитель на странице "Сводная ве-

домость учета успеваемости обучающихся" в графе "Решение педагогического сове-

та (дата и номер)" напротив фамилии каждого ученика делает соответствующую за-

пись: 

о переводе в следующий класс;  

условном переводе в следующий класс;  

оставлении на повторный курс обучения;  

выбытии в другое общеобразовательное учреждение в течение учебного года;  

выдаче документа об образовании;  

выдаче справки о прослушивании курса среднего общего образования. 

Здесь же указывается номер протокола и дата проведения педагогического совета, 

на котором было принято соответствующее решение. 

 

      6. Осуществление контроля ведения классного журнала и его хранение 

 

6.1. Директор школы и его заместители по учебно-воспитательной работе обеспечи-

вают хранение классных журналов и систематически осуществляют контроль пра-

вильности их оформления и ведения. Дежурный администратор осуществляет еже-

дневный контроль хранения классных журналов в отведенном для этого специаль-

ном месте. 

6.2. Периодичность и виды контроля осуществляются в соответствии с планом 

внутренней системы оценки качества образования. 

6.3. Директор и заместитель директора по итогам проверки делают записи в графе 

"Замечания по ведению классного журнала" с указанием цели проверки и замеча-

ний. По итогам повторной проверки делается отметка об устранении обнаруженных 

ранее недочетов. Все записи подкрепляются подписью проверяющего. В случае 

нарушений, допущенных при ведении классного журнала, учителю-предметнику 

или классному руководителю, а также заместителю директора может быть объявле-

но дисциплинарное взыскание за невыполнение должностных обязанностей в соот-

ветствии с ТК РФ. 

6.4. В конце каждого учебного года журналы, проверенные и подписанные директо-

ром или заместителем директора по УВР, сдаются в архив школы классным руково-

дителем.  
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